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1.Общие положения. 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся разработаны в 
соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации» и Порядком применения к обучающимся и 
снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания,  утвержденным приказом 
Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185, 
уставом учреждения, с учетом мнения совета обучающихся и совета родителей. 

1.2. Настоящие Правила регулируют режим организации образовательного 
процесса, права и обязанности обучающихся, применение поощрения и мер 
дисциплинарного взыскания к обучающимся муниципального бюджетного 
учреждения дополнительного образования Центра детского творчества МО Дубенский 
район  (далее – МБУ ДО ЦДТ). 

1.3. Правила внутреннего распорядка обучающихся имеют цели:  
- создание рабочей обстановки, необходимой для организации учебно-
воспитательного процесса; 
- обеспечение успешного освоения обучающимися общеобразовательных программ; 
- воспитание уважения к личности, её правам; 
- развитие культуры поведения и навыков общения; 
- сохранности жизни и здоровья обучающихся. 

1.4. Дисциплина в МБУ ДО ЦДТ поддерживается на основе уважения 
человеческого достоинства обучающихся и педагогических работников. Применение 
физического и (или) психического насилия по отношению к обучающимся не 
допускается. 

1.5. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися 
МБУ ДО ЦДТ и их родителями (законными представителями). 

1.6.Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте МБУ ДО ЦДТ в 
сети Интернет. 



 
II. Основные обязанности обучающихся МБУ ДО ЦДТ 

2.1. Обучающиеся  обязаны: 
2.1.1.Добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять задания, 
данные педагогическими работниками в рамках дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программы; 
2.1.2.Выполнять требования Устава, настоящих  Правил и иных локальных актов МБУ 
ДО ЦДТ по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности; 
2.1.3.Уважать права, честь и достоинство других обучающихся, работников МБУ ДО 
ЦДТ, не допускать ущемление их интересов, помогать младшим; 
2.1.4.Соблюдать дисциплину, правила техники безопасности, установленный режим 
обучения в МБУ ДО ЦДТ;  
2.1.5.Сознательно относиться к учебе, своевременно являться на занятия, соблюдать 
порядок на рабочем месте; 
2.1.6.При неявке обучающегося на занятия по болезни или другим уважительным 
причинам, обучающийся обязан в течение первого дня болезни поставить об этом в 
известность педагога; в случае болезни обучающийся предоставляет справку 
амбулаторного врача или лечебного заведения по установленной форме; 
2.1.7.Беречь имущество МБУ ДО ЦДТ, бережно относиться к результатам труда 
других людей, зеленым насаждениям; 
2.1.8.Экономно расходовать электроэнергию, воду, сырье и другие материалы; 
2.1.9.Заботиться о сохранении и укреплении своего здоровье, стремиться к 
нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 
2.1.10.Находиться в МБУ ДО ЦДТ только в сменной обуви, иметь опрятный и 
ухоженный внешний вид. На учебных занятиях присутствовать только в светской 
одежде делового (классического) стиля. На учебных занятиях, требующих 
специальной формы одежды (хореография) присутствовать только в специальной 
одежде и обуви; 
2.1.11. Соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от 
воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака; 
2.1.12.Не осуществлять действия, влекущие за собой нарушение прав других граждан 
на благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного дыма и 
охрану их здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и последствий 
потребления табака. 

2.2. Обучающимся  запрещается: 
2.2.1.Приносить, передавать или использовать оружие, спиртные напитки, табачные 
изделия, токсические и наркотические вещества; 
2.2.2.Использовать любые средства и вещества, которые могут привести к взрывам и 
пожарам; 
2.2.3.Производить любые иные действия, влекущие за собой опасные последствия для 
окружающих и самого обучающегося; 
2.2.4.Осуществлять психическое насилие по отношению к другим обучающимся или 
применять физическую силу для выяснения отношений; 
2.2.5.Выносить без разрешения администрации МБУ ДО ЦДТ инвентарь, 
оборудование из кабинетов и других помещений; 
2.2.6.Ходить в верхней одежде, грязной обуви, головных уборах; иметь неряшливый и 
вызывающий внешний вид; 
2.2.7.Курить в помещении МБУ ДО ЦДТ и на её территории. 
2.2.8.За неисполнение и нарушение устава МБУ ДО ЦДТ, настоящих правил и иных 
локальных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности обучающиеся несут ответственность в соответствии с настоящими 
Правилами. 



 
III. Основные права обучающихся МБУ ДО ЦДТ. 

3.1. Обучающиеся имеют право на: 
3.1.1.ознакомление с настоящими Правилами, Уставом и другими локальными актами, 
регламентирующими деятельность МБУ ДО ЦДТ; 
3.1.2. обучение по индивидуальным учебным планам или ускоренный курс обучения, 
в пределах осваиваемой общеобразовательной программы; 
3.1.3. бесплатное пользование библиотечным фондом, иной материально-технической 
базой МБУ ДО ЦДТ во время образовательного процесса; 
3.1.4. получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг; 
3.1.5. участие в управлении МБУ ДО ЦДТ; 
3.1.6. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 
психического насилия, оскорбления личности; 
3.1.7. охрану жизни и здоровья во время образовательного процесса; 
3.1.8. свободу совести и информации, свободное выражение своих взглядов и 
убеждений; 
3.1.9. свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом; 
3.1.10. развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в 
конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных мероприятиях, 
спортивных мероприятиях; 
3.1.11. участие в соответствии с законодательством РФ в научно-исследовательской, 
научно-технической, экспериментальной и инновационной деятельности, 
осуществляемой в МБУ ДО ЦДТ; 
3.1.12. опубликование своих работ на сайте учреждения на бесплатной основе; 
3.1.13. поощрение за успехи в учебной, научной, творческой, экспериментальной, 
инновационной деятельности; 
3.1.14. переход в группу другого профиля при наличии в ней свободных мест; 
3.1.15. благоприятную среду жизнедеятельности без окружающего табачного дыма и 
охрану здоровья от воздействия окружающего табачного дыма и последствий 
потребления табака; 
3.1.16.обращение в комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений; 
3.1.17.предоставление условий для обучения с учетом особенностей 
психофизического развития и состояния здоровья учащихся, в том числе получение 
социально-педагогической и психологической помощи, бесплатной психолого-
медико-педагогической коррекции.  
 

IV. Режим образовательного процесса. 
4.1. Учебное время обучающихся регламентируется учебным планом, расписанием и 
санитарно-гигиеническими требованиями. 
4.2.Учебный год начинается с 01 сентября и заканчивается 31 мая. Для групп первого 
года обучения учебный год начинается не позднее  15 сентября (с 1 по 14 сентября 
происходит комплектование групп). 
4.3.Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 
осуществляется в течение 36 недель. 
4.4.Продолжительность академического часа:  
- для обучающихся дошкольного возраста -  30 минут;  
- для детей до 8 лет  при занятии хореографией  - 30 минут; 
- для остальных обучающихся - 45 минут.  
4.5.После каждого академического часа обучающимся предоставляется перерыв 10 
минут. 



4.6.Приходить в учреждение следует за 10-15 минут до начала занятий в чистой, 
выглаженной одежде делового стиля, иметь опрятный вид и аккуратную прическу. 
4.7.Обучающиеся вправе пользоваться бесплатным гардеробом. 
4.8.Войдя в МБУ ДО ЦДТ, обучающиеся снимают верхнюю одежду и надевают 
сменную обувь. 
4.9.После окончания занятий нужно получить одежду из гардероба, одеться и 
покинуть учреждение, соблюдая правила вежливости. 
 

V. Поведение на занятиях 
5.1.Обучающиеся занимают свои места за партами в кабинете так, как это 
устанавливает педагог, с учетом психофизиологических особенностей обучающихся. 
5.2.Каждый педагог определяет специфические правила при проведении занятий по 
своему предмету, которые не должны противоречить нормативным документам. Эти 
правила обязательны для исполнения всеми обучающимися. 
5.3.Перед началом занятий обучающиеся должны подготовить свое рабочее место и 
все необходимое для работы. 
5.4.Время занятия должно использоваться только для учебных целей. Во время 
занятия нельзя отвлекаться самому и отвлекать других посторонними разговорами, 
играми и другими, не относящимися к учёбе, делами. 
5.5.Если обучающемуся необходимо выйти из класса, он должен попросить 
разрешения педагога. 
5.6.Запрещается во время занятий пользоваться мобильными телефонами и другими 
устройствами, не относящимися к учебному процессу. Следует отключить и убрать 
все технические устройства (плееры, наушники, игровые приставки и пр.), перевести 
мобильный телефон в тихий режим и убрать его со стола. 
5.7.В случае опоздания на занятия постучаться в дверь кабинета, зайти, поздороваться 
с педагогом, извиниться за опоздание и попросить разрешения сесть на место. 
 

VI. Поведение на перемене 
6.1. Обучающиеся обязаны использовать время перерыва для отдыха. 
6.2. При движении по коридору придерживаться правой стороны. 
6.3. Во время перерывов обучающимся запрещается: 
- бегать вблизи оконных проёмов и в других местах, не приспособленных для игр. 
 

VII. Поведение во время проведения воспитательных мероприятий 
7.1.Перед проведением мероприятий, обучающиеся обязаны проходить инструктаж по 
технике безопасности. 
7.2.Следует строго выполнять все указания руководителя при проведении массовых 
мероприятий, избегать любых действий, которые могут быть опасны для собственной 
жизни и для окружающих. 
7.3.Обучающиеся должны соблюдать дисциплину, следовать установленным 
маршрутом движения, оставаться в расположении группы, если это определено 
руководителем. 
7.4.Строго соблюдать правила личной гигиены, своевременно сообщать руководителю 
группы об ухудшении здоровья или травме. 
7.5.Запрещается применять открытый огонь (факелы, свечи, фейерверки, хлопушки, 
костры и др.), устраивать световые эффекты с применением химических, 
пиротехнических и других средств, способных вызвать возгорание. 
 

VIII. Поощрения и дисциплинарное воздействие. 
8.1. За образцовое выполнение своих обязанностей, повышение качества обученности, 
достижения на конкурсах, выставках, викторинах и т.д.  к обучающимся МБУ ДО 



ЦДТ могут быть применены следующие виды поощрений: 
• объявление благодарности обучающемуся; 
• направление благодарственного письма родителям (законным 

представителям) обучающегося; 
• награждение почетной грамотой и (или) дипломом; 
• награждение ценным подарком. 

8.2. Процедура применения поощрений 
8.2.1. Объявление благодарности обучающемуся, объявление благодарности 

законным представителям обучающегося, направление благодарственного письма по 
месту работы законных представителей обучающегося могут применять все 
педагогические работники МБУ ДО ЦДТ при проявлении обучающимися активности 
с положительным результатом. 

8.2.2. Награждение почетной грамотой (дипломом) может осуществляться 
администрацией МБУ ДО ЦДТ по представлению педагога дополнительного 
образования за особые успехи, достигнутые обучающимся по общеобразовательной 
программе отдельным на уровне МБУ ДО ЦДТ и (или) муниципального образования 
Дубенский район. 

8.2.3. Награждение ценным подарком осуществляется за счет дополнительных 
финансовых средств по представлению педагога дополнительного образования на 
основании приказа директора МБУ ДО ЦДТ за особые успехи, достигнутые на уровне 
муниципального образования, субъекта Российской Федерации. 
8.3. За нарушение устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных актов 
МБУ ДО ЦДТ к обучающимся могут быть применены следующие меры 
дисциплинарного воздействия: 

• меры воспитательного характера; 
• дисциплинарные взыскания. 

8.4. Меры воспитательного характера представляют собой действия администрации 
МБУ ДО ЦДТ, педагогических работников, направленные на разъяснение 
недопустимости нарушения правил поведения в МБУ ДО ЦДТ, осознание 
обучающимся пагубности совершенных им действий, воспитание личных качеств 
обучающегося, добросовестно относящегося к учебе и соблюдению дисциплины. 
8.5. К обучающимся могут быть применены следующие меры дисциплинарного 
взыскания: 

• замечание; 
• выговор; 
• отчисление из МБУ ДО ЦДТ. 

8.6. Применение дисциплинарных взысканий 
8.6.1. Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со дня 

обнаружения дисциплинарного проступка и не позднее шести месяцев со дня его 
совершения, не считая времени болезни обучающегося, пребывании его на каникулах, 
а также времени, необходимого на учет мнения совета обучающихся, совета 
родителей, но не более семи учебных дней со дня представления директору МБУ ДО 
ЦДТ мотивированного мнения указанных советов в письменной форме. 

За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно 
дисциплинарное взыскание. 

При наложении дисциплинарного взыскания действует принцип рецидива, когда 
за один и тот же проступок, совершенный в течение года, наказание ужесточается. 

8.6.2. Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении обучающихся 
дошкольного возраста, учащихся начальных классов и обучающихся с задержкой 
психического развития и различными формами умственной отсталости. 

8.6.3. Применению дисциплинарного взыскания предшествует дисциплинарное 
расследование, осуществляемое на основании письменного обращения к директору 



МБУ ДО ЦДТ того или иного участника образовательных отношений. 
8.6.4. При получении письменного заявления о совершении обучающимся 

дисциплинарного проступка директор в течение трех рабочих дней передает его в 
комиссию по расследованию дисциплинарных проступков, создаваемую его приказом 
в начале каждого учебного года. Комиссия в своей деятельности руководствуется 
соответствующим Положением. 

8.6.5. В случае признания обучающегося виновным в совершении 
дисциплинарного проступка комиссией выносится решение о применении к нему 
соответствующего дисциплинарного взыскания. 

8.6.6. Отчисление обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания 
применяется, если меры дисциплинарного воздействия воспитательного характера не 
дали результата, обучающийся имеет не менее двух дисциплинарных взысканий в 
текущем учебном году и его дальнейшее пребывание в МБУ ДО ЦДТ оказывает 
отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 
работников, а также нормальное функционирование МБУ ДО ЦДТ. 

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося как мера дисциплинарного 
взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к нему мер 
дисциплинарного взыскания истекли, и (или) меры дисциплинарного взыскания сняты 
в установленном порядке. 

8.6.9. Дисциплинарное взыскание объявляется приказом директора. С приказом 
обучающийся и его родители (законные представители) знакомятся под роспись в 
течение трех учебных дней со дня издания, не считая времени отсутствия 
обучающегося в МБУ ДО ЦДТ. Отказ обучающегося, его родителей (законных 
представителей) ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется 
соответствующим актом. 

8.6.10. Обучающийся и (или) его родители (законные представители) вправе 
обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение. 

8.6.11. Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания 
к обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он 
считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. 

8.6.12. Директор МБУ ДО ЦДТ имеет право снять меру дисциплинарного 
взыскания до истечения года со дня ее применения по собственной инициативе, 
просьбе самого обучающегося, его родителей (законных представителей), ходатайству 
совета обучающихся или совета родителей. 
 

IX.Защита прав обучающихся 
 

9.1. В целях защиты своих прав обучающиеся и их законные представители 
самостоятельно или через своих представителей вправе: 

9.1.1.направлять в органы управления МБУ ДО ЦДТ  обращения о нарушении и 
(или) ущемлении его работниками прав, свобод и социальных гарантий обучающихся; 

9.1.2.обращаться в комиссию по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений; 

9.1.3.использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты 
своих прав и законных интересов. 
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