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ПОЛОЖЕНИЕ  

об оказании платных дополнительных образовательных услуг 

 в муниципальном бюджетном учреждении  

дополнительного образования Центре детского творчества 

муниципального образования Дубенский район. 

 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, 

Гражданским и Бюджетными Кодексами РФ, Законом РФ «Об образовании в Российской 

Федерации», федеральным законом РФ «Об основных прав ребенка в РФ», Законом РФ 

«О защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг  

№ 706 от 15 августа 2013 года,  Законом РФ « О налоге на прибыль предприятий и 

организаций», Законом РФ «Налоговый Кодекс», Законом РФ «О защите прав 

потребителей при оказании платных образовательных услуг», Уставом муниципального 

бюджетного учреждения дополнительного образования Центра детского творчества 

муниципального образования Дубенский район (далее по тексту Учреждения), лицензией 

№ 0133/02804, выданной Министерством образования Тульской области 21 октября 2015 

года.   

Данное Положение регламентирует правовые отношения, возникающие при 

предоставлении платных дополнительных образовательных услуг за пределами учебного 

плана Центра, определяющего основную образовательную деятельность Учреждения. 

 1.2. Платные  дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью: 

- всестороннего удовлетворения образовательных потребностей граждан и носят 

дополнительный характер по отношению к основным образовательным программам; 

- социальной защиты сотрудников Учреждения через предоставления им дополнительного 

источника пополнения их бюджета; 

- покрытия дефицита  бюджетного финансирования деятельности Учреждения. 

1.3. Платные дополнительные образовательные услуги не должны ущемлять прав 

населения на получение гарантированного бесплатного образования, предусмотренного 

действующим законодательством РФ. 

1.4.  Платные  дополнительные образовательные услуги оказываются на принципах 

добровольности, доступности, планируемости, нормированности, контролируемости. 

1.5. Платные  дополнительные образовательные  услуги  - это  услуги, 

предоставление которых не предусмотрены  программами дополнительного образования 

детей, финансируемыми за счёт средств бюджета. 

1.6. Внебюджетными средствами, за счет которых оказываются платные 

дополнительные образовательные  услуги , являются средства  родителей  (законных 

представителей) и (или) взносы спонсоров (организаций или частных лиц).  



1.7.  Платные  дополнительные образовательные  услуги  не могут быть оказаны 

взамен и (или) в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных 

образовательных программ (учебных планов), финансируемой за счет средств бюджета. В 

противном случае полученные таким путем средства изымаются Учредителем в местный 

бюджет. Отказ физического лица или юридического лица (далее - Заказчика, 

Потребителя) от предлагаемых  платных  дополнительных образовательных  услуг  не 

может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему учреждением основных 

образовательных  услуг .  

1.8.  Платные  дополнительные образовательные  услуги  не относятся к 

предпринимательской деятельности и не ставят перед собой цель получения прибыли.  

1.9. Для  оказания платных  дополнительных  образовательных  услуг  Учреждение 

осуществляет подбор специалистов, выделяет площади, оборудование, инвентарь.  

1.10. Данное Положение принимается Советом Учреждения. 

 

2. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК  ОКАЗАНИЯ  

  ПЛАТНЫХ  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

2.1. Учреждение имеет право оказывать  платные дополнительные образовательные 

 услуги  при наличии: 

- лицензии на образовательную деятельность; 

- дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ; 

- договоров   с   родителями  (законными представителями) на  оказание    платных  

дополнительных образовательных  услуг ; 

- договоров  возмездного  оказания   услуг , заключенных с соответствующими 

специалистами (преподавателями), а также с работниками, осуществляющими 

административное и техническое обеспечение образовательного процесса 

(вспомогательный и младший обслуживающий персонал). 

2.2. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются за 

рамками основного образовательного процесса. 

2.3. Договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг 

заключается в письменной форме с каждым родителем (законным представителем), 

пожелавшим получить (заказать) платные дополнительные образовательные услуги. 

2.4. Договор содержит следующие сведения: 

а) полное наименование и фирменное наименование (при наличии) исполнителя - 

юридического лица;  

б) место нахождения или место жительства исполнителя; 

в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон 

заказчика; 

г) место нахождения или место жительства заказчика; 

д) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) 

заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя 

исполнителя и (или) заказчика; 

е) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, 

телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу 

обучающегося, не являющегося заказчиком по договору); 

ж) права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося; 

з) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты; 



и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности 

(наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии); 

к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть 

образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности); 

л) форма обучения; 

м) сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения); 

н) вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после успешного 

освоения им соответствующей образовательной программы (части образовательной 

программы); 

о) порядок изменения и расторжения договора; 

п) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных 

образовательных услуг. 

2.5. Исполнитель доводит до заказчика достоверную информацию об Учреждении  

и оказываемых   платных дополнительных образовательных  услугах , которая должна 

быть размещена в местах, доступных для заказчика. Информация включает: 

1. наименование и место нахождения исполнителя, сведения о наличии лицензии на 

ведение образовательной деятельности; 

2. адрес и телефон учредителя Учреждения; 

3. данное Положение и образец  договора ; 

4. уровень и направленность реализуемых дополнительных образовательных 

программ, формы и сроки их освоения; 

5. перечень образовательных  услуг , стоимость которых включена в основную плату 

по  договору , а также стоимость образовательных  услуг  оказываемых за 

дополнительную плату и порядок их предоставления; 

2.6.Средства, полученные от  оказания   платных дополнительных образовательных 

услуг, в полном объеме отражаются в плане финансово-хозяйственной деятельности 

Учреждения. Бухгалтерский учет исполнения плана финансово-хозяйственной 

деятельности по бюджетным средствам, полученных за счет внебюджетных источников, 

ведется с составлением единого баланса по указанным средствам и отдельного баланса по 

средствам, полученным за счет внебюджетных источников.  

2.7. Платные дополнительные образовательные услуги, как правило, оказываются в 

период с сентября по май текущего учебного года.  

2.8.При оказании платных дополнительных образовательных услуг формируются 

одно- и разновозрастные группы обучающихся. Численный состав группы не может 

превышать 15 человек.  

2.9.При оказании платных дополнительных образовательных услуг 

продолжительность 1 занятия не должна превышать: 

- для обучающихся дошкольного возраста – 30 минут; 

- для детей до 8 лет при занятии хореографией – 30 минут; 

- для остальных обучающихся – 45 минут 

Перерыв между занятиями составляет 10-15 минут.  

2.10.Доход, полученный Учреждением от оказания платных дополнительных 

образовательных услуг, должен использоваться в соответствии с утвержденным планом 

финансово-хозяйственной деятельности, а также требованиями законодательства РФ и 

нормативных актов органов местного самоуправления. 

 



3.ВИДЫ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

3.1.Учреждение в соответствии с лицензией предоставляет следующие виды 

платных дополнительных образовательных услуг: 

- образовательные 

- оздоровительные (услуги, направленные на оздоровление, укрепление здоровья – 

хореография, гимнастика, аэробика, ритмика, различные игры, физкультурно-

оздоровительная деятельность и т.д.); 

- развивающие (услуги, направленные на углубление знаний обучающихся по 

какому-либо предмету по специальной программе, которая не входит в основные 

образовательные программы: 

- изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх программ по данной 

дисциплине, предусмотренной учебным планом; 

- различные курсы (изучение иностранного языка); 

- различные кружки; 

- создание различных студий, школ живописи, народных промыслов, хореографии, 

подготовка детей к школе и т.д., т.е. всему тому, что направлено на всестороннее развитие 

гармоничной личности и не может быть дано в рамках государственных образовательных 

стандартов. 

3.2. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы платных 

дополнительных образовательных услуг принимаются педагогическим советом 

Учреждения и утверждаются директором. 

 

4. ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

4.1. Оплата за предоставляемые платные дополнительные образовательные  услуги  

производится  ежемесячно в первую декаду текущего месяца. 

4.2. Оплата производиться в безналичном порядке на счет, указанный в  договоре. 

Моментом оплаты считается дата поступления средств на расчетный счет Учреждения. 

При задержке оплаты более чем на два месяца договор расторгается.  

Оплата может производиться только после заключения договора с родителями.  

 

5. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЦЕН И ТАРИФОВ  

НА ПЛАТНЫЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УСЛУГИ 

          5.1. Для  оказания   платных дополнительных образовательных    услуг  

Учреждение ежегодно предоставляет в  Комитет  по образованию следующие документы: 

 перечень     платных  дополнительных образовательных услуг ; 

 калькуляцию на   платные  дополнительные образовательные услуги . 

5.2. Увеличение стоимости образовательных услуг после заключения договора не 

допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня 

инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на 

очередной финансовый год и плановый период. 

5.3. Учреждение обязано отразить в приказе об учетной политике вопросы 

оформления учетной документации по привлечению и использованию доходов, 

полученных от  оказания   платных дополнительных образовательных   услуг . 



5.4. Доходы от  оказания     платных дополнительных образовательных    услуг  в 

полном объеме учитываются в плане финансово-хозяйственной деятельности Учреждения 

и отражаются в доходах местного бюджета как доходы от  оказания   платных   услуг. 

Учреждение при исполнении плана финансово-хозяйственной деятельности 

самостоятельно в расходовании средств, полученных за счет внебюджетных источников. 

5.5. При определении стоимости  услуг  включаются следующие расходы: 

5.5.1. Оплата труда:  

 оплата труда педагогического персонала формируется в рамках утвержденной 

системы на учебный год; доплаты за выполнение организационно-методических 

или обслуживающих функций административным работником, учебно-

вспомогательному и обслуживающему персоналу определяется трудовым 

 договором  на выполнение определённых работ и устанавливаются в процентном 

отношении к их должностному окладу или ставке приказом по Учреждению «Об 

оказании дополнительных платных образовательных услуг в образовательном 

учреждении». 

 Выплаты стимулирующего характера выплачиваются за: 

- высокую эффективность труда до 50 % к величине оплаты труда в соответствии с 

заключенным трудовым соглашением; 

- успешное выполнение наиболее сложной работы до 50% к величине оплаты труда 

в соответствии с заключенным трудовым соглашением; 

 объём выплат административному, учебно - вспомогательному и обслуживающему 

персоналу не должен превышать 40 % от суммы средств, полученных за  оказание  

платных  дополнительных образовательных  услуг .  

Указанные выплаты осуществляются ежемесячно на основании приказа руководителя 

Учреждения. Размер и форма доплаты руководителю Учреждения за организацию 

платных дополнительных образовательных услуг и контроль по их оказанию 

согласовывается с учредителем Учреждения, данные расходы включаются в состав затрат. 

Учреждение в соответствии со сметой расходов формирует резервный фонд, 

средства которого направляются на следующие нужды: 

- удовлетворение потребностей обучающихся в получении дополнительного образования 

и развитие личности обучающихся; 

- обеспечение безопасности жизнедеятельности обучающихся, создание благоприятных  

условий для осуществления образовательного процесса; 

- повышения уровня оплаты труда Учреждения;  

- совершенствование учебно-материальной базы Учреждения. 

5.5.2. Начисления на оплату труда (страховые взносы на государственное социальное 

страхование граждан) определяются в соответствии с законодательством РФ. 

5.5.3. Оставшиеся средства расходуются на приобретение материалов, инвентаря и прочие 

расходы. 

5.6. Сумма перечисленных затрат определяет себестоимость  услуги. 

5.7. Средства, полученные сверх себестоимости, направляются только на развитие 

и совершенствование образовательного процесса, укрепление материально-технической 

базы Учреждения (приобретение оборудования, мебели, учебно-методических пособий, 

спортивного инвентаря), а также на предоставление льгот при  оказании  платных  

дополнительных образовательных  услуг . 



5.8. Стоимость услуги в месяц определяется делением общей суммы расходов на 

численность занимающихся в группе и на количество месяцев  оказания  услуги, 

предусмотренных дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой. 

5.9. Бухгалтерский учёт осуществляется в соответствии с Инструкцией по 

бюджетному учёту, утверждённой приказом Минфина РФ от 10.02 2006 года №25; 

Бюджетного кодекса РФ от 31.07.1998 года № 145-ФЗ (принят ГД ФС 17.07.1998 года). 

5.10. Расчет стоимости дополнительных платных образовательных услуг. 

5.10.1. Стоимость  оказываемых Учреждением платных дополнительных образовательных 

услуг устанавливается на основании рыночной стоимости аналогичного вида услуг на 

момент выполнения расчета с учетом наличия платежеспособного спроса на каждый вид 

услуг, а также стоимости дополнительных расходов, связанных с указанием услуг. 

5.10.2. Порядок расчета стоимости платных дополнительных образовательных услуг: 

Расчет заработной платы педагогических работников, оказывающих платную 

дополнительную образовательную услугу: 

а) устанавливается стоимость одного учебного часа работы педагогического работника 

осуществляющего оказание платной дополнительной образовательной услуги на 

основании квалификационных требований; 

б) устанавливается количество учебных часов, необходимых для полноценного усвоения 

содержания учебной программы обучающимися; 

в) рассчитывается заработная плата педагогического работника как произведение 

стоимости одного часа на количество учебных часов, необходимых на освоение 

содержания учебной программы; 

г) устанавливаются начисления на заработную плату педагогического работника, 

административного и вспомогательного персонала % от размера оплаты труда указанных 

работников; 

д) определяется общая стоимость размера оплаты труда педагогических работников путем 

суммирования величин, предусмотренных в пунктах «в» и «г»; 

е) рассчитывается размер оплаты вносимого заказчиком за потребление оказанной 

дополнительной платной образовательной услуги на весь период путем деления общей 

стоимости размера оплаты труда педагогических работников, рассчитанной согласно 

пункта «д» на количество потребителей услуг. 

Учреждение в праве по своему усмотрению расходовать средства, полученные от 

оказания платных дополнительных образовательных и иных услуг в соответствии с 

планом финансово-хозяйственной деятельности. 

 

6. ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА  РОДИТЕЛЕЙ  

6.1.  Родители  обязаны: 

6.1.1.в сроки, указанные в  договоре , вносить плату за платные дополнительные 

образовательные  услуги ; 

6.1.2.создавать ребенку благоприятные условия для посещения им занятий; 

6.1.3.посещать родительские собрания; 

6.1.4.не позднее, чем за 10 дней уведомить о досрочном расторжении  договоров  в 

письменной форме. 

 

 

 



6.2.  Родители  имеют право: 

6.2.1. получать информацию о наличии лицензии, правилах предоставления  платных  

дополнительных образовательных  услуг  и составления тарифов, цен, срока исполнения, 

льготах и т.п.; 

6.2.2. требовать качественную и своевременную реализацию  дополнительных  платных  

образовательных  услуг  в строгом соответствии с  договором ; 

6.2.3. отказаться от исполнения  договора  (в соответствии с п. 6.1.4.) до окончания срока 

его действия, оплатив часть установленной суммы, пропорционально части оказанных 

 услуг ;  

6.2.4. защищать свои права в судебном порядке; 

6.2.5. при несоблюдении Учреждением обязательств по срокам исполнения  услуг  

потребитель вправе по своему выбору: 

1. назначить новый срок  оказания   услуги ; 

2. потребовать уменьшения стоимости предоставленной  услуги ; 

3. потребовать выполнения  услуги  другим специалистом; 

4. расторгнуть  договор  и потребовать возмещения убытков. 

 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЯ ЗА  ОКАЗАНИЕ      

ПЛАТНЫХ  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  УСЛУГ . 

7.1. Учреждение имеет право выбирать формы, средства и методы обучения, исходя из 

психофизической и педагогической целесообразности.  

7.2.Учреждение обязано: 

 обеспечить организацию образовательного процесса; 

 оказать  услуги  в полном объеме и в срок; 

 безвозмездно исправить все выявленные недостатки. 

7.3. В соответствии с законодательством РФ Учреждение несет ответственность перед 

заказчиками за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий  договора , 

несоблюдение требований, предъявляемых к  оказанию   услуг , за причинение вреда 

здоровью и жизни обучающихся во время занятий, низкое качество и нарушение порядка 

предоставления  платных  дополнительных образовательных услуг. 

7.4.Должностные лица, специалисты, виновные в нарушении установленных 

требований при оказании платных дополнительных образовательных услуг, несут 

ответственность в установленном законом порядке. 

7.5.Ответственность за соблюдение дисциплины цен при оказании платных 

дополнительных образовательных услуг, выполнение законодательства о защите прав 

потребителей, правильность учета дополнительных платных образовательных услуг 

возлагается непосредственно на Учреждение в лице директора. 

 

8. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЛЬГОТ 

8.1. Орган самоуправления Учреждения самостоятельно определяет перечень и 

размеры льгот при оказании  платных  дополнительных образовательных  услуг .  

8.2. Учреждение может предусматривать льготы в размере 50% от стоимости услуги 

для следующих категорий воспитанников и обучающихся: 

- детей из многодетных семей на основании справки; 

- семей получающих в Учреждении платную дополнительную образовательную 

услугу для двух и более детей; 



- детей, сотрудников Учреждения. 

Дети-инвалиды на основании справки о состоянии здоровья, выданной медицинским 

учреждением, подтверждающей статус ребенка-инвалида от уплаты освобождаются. 

 

9. ПОРЯДОК КОНТРОЛЯ ЗА ОКАЗАНИЕМ ПЛАТНЫХ  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ, ПОСТУПЛЕНИЕМ И РАСХОДОВАНИЕМ 

ПОЛУЧЕННЫХ ОТ НИХ СРЕДСТВ 

9.1. Учреждение ведёт статистический и бухгалтерский учет и отчетность 

раздельно по основной деятельности и  платным дополнительным образовательным 

 услугам  и предоставляют соответствующую отчетность в установленном 

законодательством порядке. 

9.2. Общий контроль за  оказанием     платных дополнительных 

образовательных услуг  Учреждением осуществляют в пределах своей компетенции 

органы местного самоуправления муниципального образования Дубенский район, 

государственные органы и организации, на которые в соответствии с законодательными и 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации возложена проверка 

деятельности образовательных учреждений. 

9.3. Контроль за организацией и качеством выполнения платных дополнительных 

образовательных услуг, за соблюдением дисциплины цен осуществляет Комитет по 

образованию администрации муниципального образования Дубенский район. 

9.4. Контроль за правильностью исполнения утвержденных смет доходов и 

расходов, использования средств от платных дополнительных образовательных  услуг  

осуществляет финансовое управление администрации муниципального образования 

Дубенский район. 

 

10. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ 

10.1. Все возникающие споры в процессе предоставления    платных дополнительных 

образовательных  услуг  между Учреждением и Заказчиком разрешаются: 

 директором Учреждения; 

 учредителем; 

 в судебном порядке в соответствии с гражданским законодательством и Законом о 

защите прав потребителей. 
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